
คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ 
 
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ อําเภอเข่ืองใน จังหวัดอุบลราชธานี (กระทรวงมหาดไทย) 

 
 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

  ตามพระราชบัญญตัิภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑0 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิน่มีหนาที่ในการรับ 
ชําระภาษีปายแสดงชื่อ ยีห่อ หรือเคร่ืองหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการคา 
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได โดยมหีลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
  ๑. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขั้นตอน 
และวิธีการเสยีภาษ ี
  ๒. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. ๑) 
  ๓. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษปีาย (ภ.ป. ๓) 
  ๕. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษภีายใน 
      กําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีที่เจาของปายชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ ๑๕ วันนับแตไดรับแจงการประเมิน)  
      ตองชําระภาษแีละเงินเพ่ิม 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได 
      ภายใน ๓๐ วันนับแตไดรับแจง การประเมิน เพือ่ใหผูบริหารทองถิ่นชีข้าดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ 
      ตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖0 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญตัิภาษปีาย 
      พ.ศ. ๒๕๑๐ 
  ๘. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
      เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
      หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิ หากผูยื่นคําขอไม
      ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
      ประกอบการพิจารณา 
  ๙. พนักงานเจาหนาที่จะยงัไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
      ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
           ๑๐.ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลงัจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
       เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
           ๑๑. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ
       ตามมาตรา ๑0 แหงพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
                พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 ชองทางการใหบริการ 
  - กองคลงั องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ อําเภอเขื่องใน จังหวัดอุบลราชธาน ี
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 ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 
  เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 0๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 
  (ไมมีพักเทีย่ง) 

     ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
              ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน 
 

ระยะเวลา หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. ๑) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาทีต่รวจสอบความครบถวนถูกตอง 
ของเอกสารหลักฐาน 

1  วัน กองคลงั  
อบต.แดงหมอ 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย ตาม 
แบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.๑) และแจงการประเมิน 
ภาษ ี(ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏบิตัิราชการทางปกครอง 
พ.ศ. ๒๕๓๙) 

30 วัน กองคลงั  
อบต.แดงหมอ 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาของปายชําระภาษี ภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับแจง 
การประเมิน (กรณีชําระเกิน ๑๕ วัน จะตองชําระเงินเพ่ิม 
ตามอตัราที่กฎหมายกําหนด) 

15 วัน กองคลงั 
อบต.แดงหมอ 

 

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
 ๑. บตัรประจําตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐฉบบัจริง 
 ๒. ทะเบยีนบานฉบบัจริง 
 ๓. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอยีดเก่ียวกับปาย วันเดือน ป ทีต่ดิตั้งหรือแสดง 
 ๔. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบยีนการคา สําเนาทะเบยีนพาณิชย สําเนาทะเบยีน 
     ภาษีมลูคาเพ่ิม 
 ๕. หนังสอืรับรองนิติบคุคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
 ๖. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
 ๗. หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
 
 คาธรรมเนียม :  - 
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 ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
 ๑. องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ หมู ๓ ตําบลแดงหมอ อําเภอเขื่องใน จังหวัดอุบลราชธาน ี34150 
     โทรศพัท  0 -4598 - 9659 
  ๒. เว็บไซต www.daengmo.go.th หรือ เฟสบุค อบต.แดงหมอ 
 ๓. ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
     เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.g๐.th /  
     ตู ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. ๑๐๓๐๐ 
 


