
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
ที่  302/๒๕๖7 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานลดใช้พลังงาน 
*********************** 

  ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 22  มีนาคม 2565 ให้หน่วยงานราชการลดการใช้ไฟฟ้าและ
น้ำมันเชื้อเพลิง ตามเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ของการประเมินผลตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการผู้บริการท้องถิ่น
ของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) โดยปรับเพ่ิมเป้าหมายลดใช้พลังงานจากเดิมร้อยละ 10 
เป็นร้อยละ 20 ในช่วงครึ่งปีหลังของปีงบประมาณ โดยให้สำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) กระทรวง
พลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผ่าน www.e-report-energy.go.th เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ  
พ.ศ.2565 นั้น 
  เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปตามมติดังกล่าวองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ จึงมีคำสั่งแต่งตั้ง
คณะทำงานลดใช้พลังงาน ดังต่อไปนี้ 
  1.นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ             ประธานคณะทำงาน 
  2.รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ                   คณะทำงาน 
  3.รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ                    คณะทำงาน
  4.เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ              คณะทำงาน
  5.ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล                      คณะทำงาน 
  6.รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล                     คณะทำงาน 
  7.หัวหน้าสำนักปลัด               คณะทำงาน 
  8.ผู้อำนวยการกองคลัง               คณะทำงาน
  9.ผู้อำนวยการกองช่าง                       คณะทำงาน 
  10.ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม            คณะทำงาน 
  11.นักวิเคราะห์นโยบายและแผน                 คณะทำงาน/เลขานุการ 
  12.เจ้าพนักงานธุรการ                      คณะทำงานผู้ช่วยเลขานุการ 

  ให้มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1. กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน 
  2. กำหนดแผนการปฏิบัติงาน วิธีการทำงานและการประเมินผล 
  3. กำกับดูแลลดการใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปตามแผนการลดใช้พลังงาน 
  4. ให้คำปรึกษา ข้อเสนอแนะ เพ่ือแก้ไขปัญหาและอุปสรรคที่มีต่อการดำเนินงานเกี่ยวกับการลด
ใช้พลังงาน 
  5. ติดตามผลการปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางและมาตรการที่คณะทำงานได้กำหนดไว้และ
รายงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ  วันที่  29  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖6 

 
 

(นายสมชาย   สายเสมา) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 



 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
เรื่อง แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

****************** 

  ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 22  มีนาคม 2565 ให้หน่วยงานราชการลดการใช้ไฟฟ้าและ
น้ำมันเชื้อเพลิง ตามเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ของการประเมินผลตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการผู้บริการท้องถิ่น
ของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) โดยปรับเพ่ิมเป้าหมายลดใช้พลังงานจากเดิมร้อยละ 10 
เป็นร้อยละ 20 ในช่วงครึ่งปีหลังของปีงบประมาณ โดยให้สำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) กระทรวง
พลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผ่าน www.e-report-energy.go.th เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.
2565 นั้น 

  เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นรูปธรรมและต่อเนื่อง องค์การบริหารส่วน
ตำบลแดงหม้อ จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานขึ้น เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทาง
สร้างความตระหนักให้บุคลากรและหน่วยงานใช้เป็นทางถือปฏิบัติในการดำเนินการลดใช้พลังงานโดยนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ซึ่งเป็นประธานคณะทำงานลดใช้พลังงานเป็นผู้ควบคุม กำกับ ดูแลการดำเนินการตาม
แผนปฏิบัติการ ดังกล่าว ให้ทุกส่วนราชการถือปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการบดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้
พลังงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ต่อไป รายละเอียดตามแนบท้ายประกาศฉบับนี้ 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วไป 

   ประกาศ ณ วันที่   29   ธันวาคม  พ.ศ.2566 
 
 

(นายสมชาย    สายเสมา) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 

     
 

  



 
 
 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและตดิตามผลการ
ใช้พลังงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

        
 

 
 
 

 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
อำเภอเขื่องใน  จังหวัดอุบลราชธาน ี

 
 

 

 

 



คำนำ 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 มีนาคม  2565 เห็นชอบให้หน่วยงานราชการดำเนิน
มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย 20% เพ่ือเตรียมความพร้อมรับมือวิกฤตพลังงานจากสถานการณ์รัสเซีย-
ยูเครน ที่ทำให้ราคาพลังงานในประเทศมีความผันผวนและปรับตัวสูงขึ้น ส่งผลกระทบต่อผู้ใช้พลังงานทุกกลุ่มใน
ประเทศและช่วยชาติลดภาระการใช้จ่ายในการนำเข้าน้ำมันจากแหล่งต่างประเทศ เป็นแบบอย่างที่ดีให้แก่ภาครัฐ
และประชาชน และจักได้กระตุ้นให้ภาคเอกชน ภาคประชาชนได้ตระหนักถึงความจำเป็นต้องร่วมมือกันใช้พลังงาน
อย่างรู้ค่า 

  องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  ได้ตระหนักถึงความสำคัญเห็นควรได้กำหนดแผนปฏิบัติการ  
มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเป็นแนวทางในการประหยัดพลังงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

  ทั้งนี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานให้
บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ซึ่งการที่ให้สัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ้นนั้น ต้องอาศัยความร่วมมือ
จากผู้บริหาร  ข้าราชการ  ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานในสำนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  เพ่ือ
ลดการใช้พลังงานของสำนักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ 
 
 

   คณะทำงานลดใช้พลังงาน  
ขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 

       ธันวาคม  2567 
  



แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  อำเภอเขื่องใน  จังหวดัอุบลราชธานี 

 
1.ที่มาหลักการและเหตุผล 
   

  ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 22  มีนาคม 2565 ให้หน่วยงานราชการลดการใช้ไฟฟ้าและ
น้ำมันเชื้อเพลิง ตามเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ของการประเมินผลตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการผู้บริการ
ท้องถิ่นของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) โดยปรับเพิ่มเป้าหมายลดใช้พลังงานจากเดิมร้อย
ละ 10 เป็นร้อยละ 20 ในช่วงครึ่งปีหลังของปีงบประมาณของปีงบประมาณ พ.ศ.2565 โดยให้สำนักงานนโยบาย
และแผนพลังงาน (สนพ.) กระทรวงพลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผ่าน   www.e-report-
energy.go.th   เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 นั้น 

  องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  ในฐานะหน่วยงานราชการซึ่งตระหนักและให้ความสำคัญกับ
การดำเนินการตามนโยบายของรัฐบาลและเพ่ือให้สามารถลดการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพได้อย่างเป็น
รูปธรรม ต่อเนื่อง สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันและสถานการณ์ด้านพลังงานของประเทศ องค์การบริหารส่วนตำบล
แดงหม้อ จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานและมาตรการประหยัดพลังงาน ตลอดจนการติดตาม
ประเมินผลการดำเนินงาน เพ่ือให้บรรลุเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงานอย่างน้อย 20% โดยต้องอาศัย
ความร่วมมือจากคณะผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้าง และบุคลกรที่ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ
ช่วยกันรณรงค์ให้เกิดวินัยและสร้างจิตสำนึกในการประหยัดพลังงานและสนับสนุนการใช้พลังงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ เพ่ือลดการใช้พลังงานให้เป็นไปตามเป้าหมายทีกำหนดไว้ 

2.วัตถุประสงค ์
   ๑. เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการดำเนินการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ซึ่งเป็นการถือปฏิบัติตามนโยบายการประหยัดพลังงานของรัฐบาลที่ให้ทุกหน่วย
ควบคุม ดูแลการใช้พลังงานอย่างประหยัดเท่าที่จำเป็น 
   ๒. เพ่ือให้เห็นถึงภาพรวมและผลการดำเนินการบริหารจัดการด้านการลดการใช้พลังงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ที่เป็นอยู่ในปัจจุบันจะนำสู่การวางแผนปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
   ๓. เพ่ือสร้างจิตสำนึกให้แก่บุคลากรในหน่วยงาน เกิดความตระหนักและมีส่วนร่วมปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช้พลังงานอย่างต่อเนื่อง ทำให้เกิดการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใช้พลังงานอย่างคุ้มค่าและเกิด
ประโยชน์สูงสุด 
  4. เพื่อลดปริมาณการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 

3.เป้าหมาย 

  องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  มีปริมาณการใช้พลังงานทั้งในส่วนของพลังงานไฟฟ้าและ
น้ำมันเชื้อเพลิงต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐาน  

 

 

 

 

 



- ๒ - 

4.กลยุทธ์ในการดำเนินงาน 
  กลยุทธ์ที่ 1 การเพ่ิมประสิทธิภาพการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
  กลยุทธ์ที่ 2 การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
  กลยุทธ์ที่ 3 การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
 
5.แนวทางการดำเนินงาน 
  1.การเพิ่มประสิทธิภาพการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ        
     1.1 มีการกำหนดมาตรการและแนวทางปฏิบัติในการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วน
ตำบลแดงหม้อ ดังต่อไปนี้ 
      1) แต่งตั้งคณะทำงานลดการใช้พลังงานภาครัฐขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
เพ่ือจัดทำแผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 
   2) กำหนดมาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังงานด้านไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิงและ
ด้านอื่นๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
     1.2 ให้นำมาตรการและแนวทางในการลดการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดง
หม้อมาเป็นตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปี 

2.การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
           2.1 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์  รณรงค์  และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วมในการลดใช้พลังงานผ่าน
ช่องทางต่างๆ อย่างต่อเนื่อง 
     2.2 ประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนตระหนักถึงความสำคัญของการลดใช้พลังงานเพ่ือช่วยลดการ
นำเข้าน้ำมันจากต่างประเทศ 
  3.การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลแดงหม้อ 
     3.1 ให้คณะผู้บริหาร ผู้อำนวยการกอง หัวหน้าสำนักปลัด ในองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
ควบคุมดูแลให้มีการดำเนินการตามมาตรการ ดังนี้ 
   1) ควบคุม ดูแล การปฏิบัติตามมาตรการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิงของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
   2) พิจารณาปรับปรุงแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อให้มีประสิทธิภาพและเกิด
ประโยชน์สูงสุด 
     3.2 ให้คณะทำงานลดการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ตรวจสอบและ
ติดตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ / แนวทางลดใช้พลังงาน ดังนี้ 
   1) ดำเนินการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงานตามมาตรการ/แนวทางการลดใช้
พลังงาน 
   2) รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส
ส่วนตำบลแดงหม้อ ผ่านทาง  www.e-report-energy.go.th 

3) สรุปผลการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางการลดใช้ 
พลังงาน รวมทั้งรายงานปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะเป็นประจำทุก 6 เดือน 
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6. วิธีการดำเนินการ 

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.แต่งตั้งคณะทำงานการลดใช้พลังงาน
องค์การบริหารส่วนตำบลแดหม้อ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2565 

มีผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนตามภารกิจ
การปฏิบัติงาน 

ตลอดป ี คณะทำงานลดใช้พลังงาน 

2.จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและ
ติ ดตามผลการใช้พลั งงาน /มาตรการ
ประหยัดพลังงานเสนอ คณะทำงานลดใช้
พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดง
หม้อ 

มีแผนปฏิบัติการฯ และมาตรการ
ประหยัดพลังงานที่ เกิดจากการมี
ส่วนร่วมของบุคลากร 

ตลอดป ี

3.ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการลดการใช้
พลังงานฯ และมาตรการประหยัดของ
หน่วยงานให้บุคลากรในสังกัดทราบและถือ
ปฏิบัติ 

คณะผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้าง 
และบุคลากรที่ปฏิบัติงานในองค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อทราบ 
และถื อปฏิ บั ติ อย่ างจริ งจั งและ
ต่อเนื่อง 

ตลอดป ี

4.คณะผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างและ
บุคลากรที่ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วน
ตำบลแดงหม้ อ  ปฏิ บั ติ ต ามมาตรการ
ประหยัดพลังงานของหน่วยงาน 

ปริมาณ ใช้พลั งงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ต่ำกว่า
เกณฑ์มาตรฐาน 

ตลอดป ี

5.รายงานข้อมูลปริมาณการใช้พลังงานและ
ข้อมู ลพื้ น ฐานสำหรับการดั ชนี การใช้
พลังงานผ่านระบบ  
www.e-report-energy.go.th   
ของ สนพ. 

กรอกข้อมูลผ่านระบบได้ถูกต้อง
ครบถ้วนสมบูรณ์ตามกำหนด 

ทุกเดือน 

6 .กำกับ  ดู แล ติ ดตามการปฏิบั ติ ตาม
มาตรการประหยัดพลังงานและประเมินผล 

ปริมาณการใช้พลังงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ ต่ำกว่า
มาตรฐาน 

ตลอดป ี

7.ประมวลผลการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วน
ตำบลแดงหม้อและปริมาณการใช้พลังงาน 

รายงานผลการใช้พลั งงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ
ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

ทุกเดือน 

8.ทบทวนผลการดำเนินการเพื่อวางแผน
ปรับปรุง แก้ไขและพัฒนาแผนปฏิบัติการลด
การใช้พลังงาน 

มีข้อมูลเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการลด
ใ ช้ พ ลั ง ง า น ใน ปี ต่ อ ไ ป  ให้ มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 
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มาตรการประหยัดพลังงาน 
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ  อำเภอเขื่องใน  จังหวดัอุบลราชธานี 

1.แนวทางและมาตรการประหยัดพลังงานเพื่อลดใช้พลังงานไฟฟ้า ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ดังนี ้

ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 
แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1 ไฟฟ้าส่องสว่าง ลดสดัส่วนการใช้งาน 1.ปิดไฟช่วงพักกลางวันและไฟท่ีไม่ใช้เสมอ 
2.รับแสงธรรมชาติที่สว่างพอ แทนหลอดไฟบาง
ช่วง 
3.ผู้ปดิสำนักงานให้ตรวจสอบดูแลการปดิไฟส่อง
สว่างให้เรียบร้อยก่อนปิดสำนักงาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา ทำความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทุก 3 เดือน นายช่างไฟฟ้าหรือ
พนักงานจ้างที่ปฏิบัติงาน
ด้านอาคารสถานท่ีที่ไดร้ับ
มอบหมาย 

2 เครื่องปรับอากาศ ลดสดัส่วนการใช้งาน 1.ตั้งอุณหภูมิที่ 25 องศาเซลเซยีส 
2.เปิดพดัลมช่วยเพื่อให้เครื่องปรบัอากาศทำงาน
น้อยลง 
3.กำหนดเวลา เปดิ - ปิด 
   - ช่วงเช้า เปิด 09.30 น. ปิด 11.30 น. 
   - ช่วงบ่าย เปิด 13.00 น. ปิด 16.00 น. 
4.ปิดประตู-หน้าต่าง ช่วงเปิดเครือ่งปรับอากาศ
ตลอดเวลา 
5.ไม่นำสิ่งของขวางทางช่องลม เข้า-ออก ของ
เครื่องปรับอากาศ 
6.สำหรับห้องประชุมเปิดเครื่องปรับอากาศก่อน
เข้าห้องประชุมประมาณ 10-15 นาที และเมื่อ
เลิกประชุมให้เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบปิดทันที 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.ทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศ/คอยลล์ะ 1 
ครั้ง ต่อเดือน 
2.ล้างเครื่องปรับอากาศ ทุก 6 เดอืน 

3 คอมพิวเตอร ์ สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เมื่อไม่ใช้เกิน 1 ช่ัวโมง 
2.ตั้งเวลาปิดจอ อัตโนมัติ เมื่อไม่ใช้งาน 3 นาที 
3.หลังเลิกงานให้ปิดเครื่องและปิดหน้าจอทุก
ครั้ง 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 
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ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 
4 ปริ้นเตอร/์เครื่อง

ถ่ายเอกสาร 
สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ตรวจทานข้อความบนจอให้ถูกต้องก่อนสั่ง

พิมพ์ 
2.เลือกการพิมพ์แบบประหยดั 
3.ใช้เครื่องถ่ายเอกสารอย่างประหยัดและกดพัก
เครื่องทุกครั้งหลังใช้งาน 
4.ผู้ปดิสำนักงานให้ตรวจสอบดูแลการปดิและ
ถอดปลั๊กเครื่องถ่ายเอกสารให้เรยีบร้อยก่อนปิด
สำนักงาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
- หัวหน้าส่วนราชการ 
- ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
- ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

5 ตู้เย็น สร้างนิสยัการใช้งาน 1.วางตู้เย็นให้แผงร้อนด้านหลังห่างผนังไม่น้อย
กว่า 0.15 ม. 
2.ไม่เปิดตู้เย็นปล่อยไว้นานๆ 
3.ไม่นำของร้อนเข้าแช่ในตู้เย็น 
4.ละลายน้ำแข็งสม่ำเสมอ 
5.จัดระเบยีบสิ่งของในตู้เย็นไม่อัดแน่นเกินไป 
6.ตรวจเช็คขอบยางตู้เย็นทุก 6 เดือน 

1.ผู้กำกับดูแล 
- หัวหน้าส่วนราชการ 
- ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
- ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.ทำความสะอาดแผงคอยล์ร้อนดา้นหลังตู้เย็น
ทุก 6 เดือน 
 

6 กระติกน้ำร้อน/
ไมโครเวฟ 

ลดสดัส่วนการใช้งาน กระติกน้ำร้อน 
1.ใส่น้ำให้พอเหมาะกับท่ีต้องการใช้ 
2.ตรวจสอบระดับน้ำในกระติกอยา่งสม่ำเสมอ 
3.ถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้ 
4.ทำความสะอาดกระติกอย่าให้มคีราบตะกรัน
สม่ำเสมอ 
5.ลดระยะเวลา เสียบปลั๊กต้มน้ำจากเสียบปลั๊ก
ไว้ตลอดเวลาลงเหลือ วันละ 2 ช่ัวโมง (เช้า 1 
ช่ัวโมง/บ่าย 1 ช่ัวโมง) 

1.ผู้กำกับดูแล 
- หัวหน้าส่วนราชการ 
- ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
- ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ไมโครเวฟ 
1.ตั้งเวลาให้สอดคล้องกับชนิดและปริมาณ
อาหาร 
2.ไม่ใช้เตาไมโครเวฟในห้องที่มีการปรับอากาศ 
3.ถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้ 
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2. แนวทางและมาตรการประหยัดพลังงานเพื่อลดใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ดังนี้ 

ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 
แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1 รถยนต์ราชการ สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ขับรถตามความเร็วท่ีกำหนด 
2.ศึกษาเส้นทางก่อนออกเดินทาง 
3.ใช้การสื่อสารทางอื่น เช่น ใช้ส่งหนังสือทาง
ไปรษณีย์ โทรศัพท์ โทรสาร ส่ง SMS ส่ง E-mail 
แทนการใช้รถยนต์เดินทางไปหา 
4.ไม่ติดเครื่องขณะจอดคอยและดบัเครื่องทุก
ครั้งเมื่อจอดเป็นเวลานาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
- หัวหน้าส่วนราชการ 
- ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
- ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.เตมิลมยางตามที่มาตรฐานกำหนด 
2.เปลี่ยนไส้กรองอากาศ น้ำมันหล่อลื่นตาม
กำหนด 
3.ตรวจเช็คสมรรถนะของรถยนต์ ทุกระยะ 
5,000 กม. 

ปฏิบัติตามระเบียบ
การใช้รถยนต์ราชการ 

1.ขออนุมัติการใช้รถยนต์ราชการทุกครั้งท่ีใช้
รถยนต ์
2.บันทึกระยะทางการใช้รถยนต์ราชการทุกครั้ง
ที่ใช้รถ 
3.ประเมินการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงตอ่ระยะทาง
ของรถทุกคัน 
4.จัดทำทะเบียนคมุ การบำรุงรักษา/การซ่อมให้
ครบถ้วน 
5.บันทึกการใช้รถยนตส์่วนกลางตามแบบ 4 ทุก
ครั้งท่ีใช้รถ 

 
3. แนวทางและมาตรการขับเคลื่อนและติดตามผล การลดใช้พลังงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 
แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1 การขับเคลื่อน
มาตรการลดใช้
พลังงาน 

สร้างการมีส่วนร่วม 1.แจ้งแผน/แนวทาง/มาตรการใหทุ้กคนทราบ หัวหน้าสำนักปลัดองค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
 

2.ทุกคนปฏิบตัิการลดใช้พลังงานและให้ควบคุม
กันเอง 

2 การรายงานผลการ
ดำเนินงาน 

รายงานทุกเดือน 1.รวบรวมข้อมูลการใช้พลังงาน ทุกสิ้นเดือน 
2.รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน (ไฟฟ้า+น้ำมัน
เชื้อเพลิง) เข้าจัดเก็บใน www.e-
report.energy.go.th ทุกเดือน 
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7. ระยะเวลาดำเนินการ 
  เดือนมกราคม – กันยายน 2567 
 
8. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
  1.บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมใช้พลังงานใน
หน่วยงาน 
  2.บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อมีส่วนร่วมและมีจิตสำนึกในการลดใช้พลังงาน 
  3.บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อสามารถนำมาตรการลดการใช้พลังงานไป
เผยแพร่ให้กับบุคคลใกล้เคียงได้และใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ 

การติดตามและประเมินผล 

ตัวช้ีวัดสภาพความสำเร็จ วิธีและประเมินผล เครื่องมือที่ใช้วัด 
1 .ป ริ ม าณ การ ใช้ พ ลั ง งาน ขอ ง
องค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ
ต่ำกว่ามาตรฐาน 

ตรวจสอบจากประมวลผลของระบบ
www.e-report.energy.go.th เมื่อ
กรอกข้อมูลปริมาณการใช้พลังงาน
และข้อมูลพื้นฐานฯ ครบถ้วน 
สมบูรณ์แล้ว  

โปรแกรมประมวลผลของระบบ 
www.e-report.energy.go.th 

2 .ร้ อ ย ล ะข อ งก า รป ฏิ บั ติ ต า ม
มาตรการประหยัดพลั งงานของ
บุคลากรในสำนักงาน 

ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ โปรแกรมประมวลผลของระบบ 
www.e-report.energy.go.th 

 
เห็นชอบให้ดำเนินการตามแผน 

 
 
 

(นายสมชาย   สายเสมา) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
****************** 

  เพ่ือให้การดำเนินการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ตามติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 มีนาคม โดยมีการลดใช้พลังงานให้ได้อย่างน้อย
ร้อยละ 20 (รวมไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง) จึงกำหนดมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
ดังต่อไปนี้ 
ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 
1 ไฟฟ้าส่องสว่าง ลดสดัส่วนการใช้งาน 1.ปิดไฟช่วงพักกลางวันและไฟท่ีไม่ใช้เสมอ 

2.รับแสงธรรมชาติที่สว่างพอ แทนหลอดไฟบาง
ช่วง 
3.ผู้ปดิสำนักงานให้ตรวจสอบดูแลการปดิไฟส่อง
สว่างให้เรียบร้อยก่อนปิดสำนักงาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา ทำความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทุก 3 เดือน นายช่างไฟฟ้าหรือ
พนักงานจ้างที่ปฏิบัติงาน
ด้านอาคารสถานท่ีที่ไดร้ับ
มอบหมาย 

2 เครื่องปรับอากาศ ลดสดัส่วนการใช้งาน 1.ตั้งอุณหภูมิที่ 25 องศาเซลเซยีส 
2.เปิดพดัลมช่วยเพื่อให้เครื่องปรบัอากาศทำงาน
น้อยลง 
3.กำหนดเวลา เปดิ - ปิด 
   - ช่วงเช้า เปิด 09.30 น. ปิด 11.30 น. 
   - ช่วงบ่าย เปิด 13.00 น. ปิด 16.00 น. 
4.ปิดประตู-หน้าต่าง ช่วงเปิดเครือ่งปรับอากาศ
ตลอดเวลา 
5.ไม่นำสิ่งของขวางทางช่องลม เข้า-ออก ของ
เครื่องปรับอากาศ 
6.สำหรับห้องประชุมเปิดเครื่องปรับอากาศก่อน
เข้าห้องประชุมประมาณ 10-15 นาที และเมื่อ
เลิกประชุมให้เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบปิดทันที 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.ทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศ/คอยลล์ะ 1 
ครั้ง ต่อเดือน 
2.ล้างเครื่องปรับอากาศ ทุก 6 เดอืน 

3 คอมพิวเตอร ์ สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เมื่อไม่ใช้เกิน 1 ช่ัวโมง 
2.ตั้งเวลาปิดจอ อัตโนมัติ เมื่อไม่ใช้งาน 3 นาที 
3.หลังเลิกงานให้ปิดเครื่องและปิดหน้าจอทุก
ครั้ง 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 
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ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 
4 ปริ้นเตอร/์เครื่อง

ถ่ายเอกสาร 
สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ตรวจทานข้อความบนจอให้ถูกต้องก่อนสั่ง

พิมพ์ 
2.เลือกการพิมพ์แบบประหยดั 
3.ใช้เครื่องถ่ายเอกสารอย่างประหยัดและกดพัก
เครื่องทุกครั้งหลังใช้งาน 
4.ผู้ปดิสำนักงานให้ตรวจสอบดูแลการปดิและ
ถอดปลั๊กเครื่องถ่ายเอกสารให้เรยีบร้อยก่อนปิด
สำนักงาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

5 ตู้เย็น สร้างนิสยัการใช้งาน 1.วางตู้เย็นให้แผงร้อนด้านหลังห่างผนังไม่น้อย
กว่า 0.15 ม. 
2.ไม่เปิดตู้เย็นปล่อยไว้นานๆ 
3.ไม่นำของร้อนเข้าแช่ในตู้เย็น 
4.ละลายน้ำแข็งสม่ำเสมอ 
5.จัดระเบยีบสิ่งของในตู้เย็นไม่อัดแน่นเกินไป 
6.ตรวจเช็คขอบยางตู้เย็นทุก 6 เดือน 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.ทำความสะอาดแผงคอยล์ร้อนดา้นหลังตู้เย็น
ทุก 6 เดือน 
 

6 กระติกน้ำร้อน/
ไมโครเวฟ 

ลดสดัส่วนการใช้งาน กระติกน้ำร้อน 
1.ใส่น้ำให้พอเหมาะกับท่ีต้องการใช้ 
2.ตรวจสอบระดับน้ำในกระติกอยา่งสม่ำเสมอ 
3.ถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้ 
4.ทำความสะอาดกระติกอย่าให้มคีราบตะกรัน
สม่ำเสมอ 
5.ลดระยะเวลา เสียบปลั๊กต้มน้ำจากเสียบปลั๊ก
ไว้ตลอดเวลาลงเหลือ วันละ 2 ช่ัวโมง (เช้า 1 
ช่ัวโมง/บ่าย 1 ช่ัวโมง) 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้างทุก
ส่วนราชการ 

ไมโครเวฟ 
1.ตั้งเวลาให้สอดคล้องกับชนิดและปริมาณ
อาหาร 
2.ไม่ใช้เตาไมโครเวฟในห้องที่มีการปรับอากาศ 
3.ถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้ 
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2. แนวทางและมาตรการประหยัดพลังงานเพื่อลดใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ดังนี้ 

ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 
แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1 รถยนต์ราชการ สร้างนิสยัการใช้งาน 1.ขับรถตามความเร็วท่ีกำหนด 
2.ศึกษาเส้นทางก่อนออกเดินทาง 
3.ใช้การสื่อสารทางอื่น เช่น ใช้ส่งหนังสือทาง
ไปรษณีย์ โทรศัพท์ โทรสาร ส่ง SMS ส่ง E-mail 
แทนการใช้รถยนต์เดินทางไปหา 
4.ไม่ติดเครื่องขณะจอดคอยและดบัเครื่องทุก
ครั้งเมื่อจอดเป็นเวลานาน 

1.ผู้กำกับดูแล 
-หัวหน้าส่วนราชการ 
-ผู้อำนวยการกองทุกกอง 
2.ผู้ปฏิบัต ิ
-ข้าราชการ/พนักงานจ้าง
ทุกส่วนราชการ 

ดูแลรักษา 1.เตมิลมยางตามที่มาตรฐานกำหนด 
2.เปลี่ยนไส้กรองอากาศ น้ำมันหล่อลื่นตาม
กำหนด 
3.ตรวจเช็คสมรรถนะของรถยนต์ ทุกระยะ 
5,000 กม. 

ปฏิบัติตามระเบียบ
การใช้รถยนต์ราชการ 

1.ขออนุมัติการใช้รถยนต์ราชการทุกครั้งท่ีใช้
รถยนต ์
2.บันทึกระยะทางการใช้รถยนต์ราชการทุกครั้ง
ที่ใช้รถ 
3.ประเมินการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงตอ่ระยะทาง
ของรถทุกคัน 
4.จัดทำทะเบียนคมุ การบำรุงรักษา/การซ่อมให้
ครบถ้วน 
5.บันทึกการใช้รถยนตส์่วนกลางตามแบบ 4 ทุก
ครั้งท่ีใช้รถ 

3. แนวทางและมาตรการขับเคลื่อนและติดตามผล การลดใช้พลังงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

ที ่ รายการ การจัดการลดใช้พลังงานไฟฟ้า 
แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1 การขับเคลื่อน
มาตรการลดใช้
พลังงาน 

สร้างการมีส่วนร่วม 1.แจ้งแผน/แนวทาง/มาตรการใหทุ้กคนทราบ หัวหน้าสำนักปลัดองค์การ
บริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
 

2.ทุกคนปฏิบตัิการลดใช้พลังงานและให้ควบคุม
กันเอง 

2 การรายงานผลการ
ดำเนินงาน 

รายงานทุกเดือน 1.รวบรวมข้อมูลการใช้พลังงาน ทุกสิ้นเดือน 
2.รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน (ไฟฟ้า+น้ำมัน
เชื้อเพลิง) เข้าจัดเก็บใน www.e-
report.energy.go.th ทุกเดือน 

 
ประกาศ ณ วันที่   29  ธันวาคม  2566 

 
 

(นายสมชาย  สายเสมา) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงหม้อ 
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